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ACTA N°

INDUCCION Y REINDUCCION DEL PLAN ESCOLAR DE GESTION Y RIESGOS Y
CAMBIOS CLIMATICOS A TALENTO HUMANO

FECHA: 25 de octubre 2024
HORA: 2:00 pm
LUGAR: Jardin infantil cofinanciado la florida

ASISTENTES: Profesionales de atencion a la primera infancia, auxiliares pedagdégicas de la
primera infancia, responsable del servicio, auxiliar administrativo, personal de servicios de
alimentos, personal de aseo e higiene

ORDEN DEL DIA:

e Saludo

e Plan escolar de gestion de riesgos y cambios climaticos
e Conformacién de Brigadas

¢ Plan de contingencia

e Pdliza de accidentes

e Firmas

DESARROLLO:

OBJETIVO: Es coordinar de manera rapida, oportuna y eficaz, las acciones a seguir para el
control de emergencias por accidentes laborales, ambientales, sismo, incendios y asaltos a fin de
minimizar las afecciones a nifias, nifios y talento humano del jardin infantil.

La actividad se inicia con un saludo a los asistentes por parte de la profesional de atencion a la
primera infancia Yurany Dominguez Ibarra, posteriormente se realiza la dinamica pasa la pelota,
donde el grupo hara un circulo y comenzard a pasar la pelota y quien tenga la pelota se
presentaran de una forma diferente, mediante gestos y cambio de voz, se evidencia que la
mayoria del talento humano estaban atentos a imitar los movimientos mencionados.

Después de esto se socializa el plan escolar de gestion de riesgos y cambios climaticos
resaltando lo siguiente:

1. Plan de evacuaciéon: Conjunto de actividades y procedimientos tendientes a
preservar la vida e integridad fisica de las personas en el evento de verse
amenazadas, median el desplazamiento, a través y hasta lugares de menor riesgo.

2. Plan de emergencia: Es un plan operacional, respaldados con recursos humanos y
materiales necesarios para controlar situaciones de emergencias y proteger a los

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social

Teléfono: 3 27 97 97

Correo electrdnico institucional: integracion@sdis.gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.



mailto:integracion@sdis.gov.co

&
BOGOT.

INTEGRACION SOCIAL

‘ SECRETARIA DE

FOR-GD-002 — V2
Péagina 2 de 8

trabajadores, personas en general, bienes de las empresas, medioambiente, de la
accion de dichos eventos.

Punto de encuentro: Zona identificada y delimitada destinada para la ubicacion
segura del personal en caso de emergencia, Para efectos de esta obra se
consideraran dos puntos de encuentro, ubicados en el sector del primer piso al
interior de la obra.

LA BRIGADA DE EMERGENCIA

es un equipo de trabajo conformado por el talento humano, motivados, capacitados y entrenados,
que enrazén de su permanencia y nivel de responsabilidad asume la ejecucion de procedimientos
operativos para prevenir y controlar emergencias.

ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL

Se requiere que el jardin infantil la florida cuente con una organizacion interna que permita prever
en caso de cualquier emergencia siniestro o desastre

CORDINADOR O SUPLENTE

v

v

v
v

Sera responsable en conjunto con las maestras del disefio y la ejecucion del Plan Escolar
de gestion de riesgo y cambio climaticos.

Ejecutar las metas y estrategias del Plan escolar de gestion de riesgos y cambio climatico,
en especial las medidas de prevencién, mitigacién y preparacién para situaciones de
emergencia o desastres.

Identificar las fortalezas y debilidades de todas las brigadas.

Adoptar las medidas correctivas necesarias para mejorar la capacidad

DENUNCIANTE:

v
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funcionario que detecte una emergencia en el jardin infantil informara al coordinador o
suplente como establecido en este documento estara a cargo de la técnica en
atencion a la primera infancia Alejandra milena serrato

el caso de INCENDIO, la alarma se dar4 a viva voz con la palabra clave
“ANGELITOS” para no asustar a las nifias y los nifios, todo el personal se reunira
en la zona de seguridad al interior del jardin en el primer piso, la evacuacién ante
cualquier emergencia

AUXILIAR DE PORTERIA
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v' Sera el encargado de activar la alarma interna, de acuerdo con lo solicitado por el
coordinador, al guarda de seguridad, asi mismo debera conocer el significado de los
cédigos de alarma.

QUE PERSONAS HACEN PARTE DE LAS BRIGADAS

SENALIZACION DENTRO DEL JARDIN

Para facilitar la evacuacién de las personas e identificar los elementos de combates de
incendios, se utilizaran las sefiales informativas y de seguridad que se encuentran por los
tres pisos de las instalaciones del jardin.

CLASIFICACION DE LA EMERGENCIAS
Corresponderdn a los accidentes laborales ocurridos durante la jornada, por muy leves que

esto sean o parezcan. Se deberd dar aviso de inmediato al coordinador del Jardin quien
actuara de acuerdo con la gravedad de la lesién. En caso de que el coordinador del Jardin no se
encuentre, serd la suplente la persona responsable de registrar los antecedentes del
accidente, clasificarlos asi:

v Leve
v' Medianamente grave
v’ Grave
v Fatal

Los incidentes ambientales se pueden ocasionar por diversos factores, uno de los mas
comunes corresponde a las emisiones de material particulado o gases a la atmésfera y
contaminacion del suelo por derrames de productos.

EN CASO DE EMERGENCIA SE DEBE ACTUAR DE ACUERDO CON LO INDICADO EN EL
INSTRUCTIVO.

EXPLOSION

La explosidn por sus consecuencias puede tener variantes complejas. La evaluacién de la situacion
debe ser efectuada por la coordinadora para evitar que una actuacioén precipitada aumente los
dafios a las personas y equipos. Ella inspeccionara el drea en busca de posibles lesionados,
trasladdndolos hacia la zona de seguridad. Solo en caso necesario se dara la ALARMA INTERNA,
para que la Brigada de Emergencias participe y controle el posible fuego derivado de la explosion.

SISMO LEVE A MEDIANA INTENSIDAD.
v' Se detendran las tareas los primeros segundos
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v Abrir inmediatamente la puerta para evitar esta se bloquee.
v' Alejarse de ventanales o muebles u objetos que puedan caer o que
materiales caigan desde el techo de la infraestructura

TERREMOTO.
v/ Cortar el suministro de energia eléctrica (lveth Garavito y cerrar las llaves de gas
(Nubia Ojeda)
v' Después del Sismo o Terremoto, se deberan realizar las siguientes acciones:

v/ Se tomara asistencia a todo el personal y nifios, nifias del jardin que encontrara
reunidos en la zona de seguridad.

v' La coordinadora, comprobara la eficiencia de los servicios de luz, gas y agua.

v' La Brigada de Emergencias se encargaran de ayudar a quienes se encuentren
lesionadas o conmocionadas.

v Si algln lugar estuviese seriamente dafiado, debera mantenerse cerrado y
sefalizado con cinta de peligro, ya que nuevos temblores (réplicas) podrian
ocasionar derrumbes, el lugar quedara con prohibicién de ingreso.

LOS TIPOS DE ALARMA QUE SE UTILIZA EN CADA CASO DE EMERGENCIA SON:

<\

INCENDIO: la alarma se dara a viva voz con la palabra clave “ANGELITOS” y pitazos
sostenidos

INUNDACION: la alarma que se utilizara el megéafono

FUGA DE GAS: la alarma que se utiliza realizando varios pitazos

SISMO: la alarma que se utilizara el megéafono

TERREMOTO: la alarma que se utilizara el megéfono

ASANENEN

PROTOCOLO PARA LA ACTIVACION DE LA POLIZA

Con el fin de hacer mas eficiente el proceso de atencidén de un siniestro a continuacion

se detallan algunos aspectos a tener en cuenta en el momento de un siniestro:

1. En caso de presentarse algun tipo de accidente leve es decir cuando no exista una lesion
grave, la persona presente y el testigo (si existe) del accidente debera comunicarse primero con
el cuidador o familiar de la persona afectada (Beneficiario) para informale lo sucedido e indagar
si se autoriza la activacion del codigo para la prestacion del servicio.

2. En el dado caso que el familiar no desee hacer uso del servicio, debera firmar el documento
de desistimiento que le facilitara el responsable de la unidad operativa o referente del servicio,
este documento debe contener los datos del cuidador o familiar del participante y datos de
beneficiario.

3. Si el familiar opta por utilizar el servicio, el responsable de la unidad operativa o referente del
servicio, debera realizar la llamada a la linea de atencion al cliente para solicitar el cédigo de
servicio, se debera hacer acompafiamiento hasta la unidad médica otorgada por la linea de
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atencion al cliente o la mas cercana de acuerdo a los convenios que tenga la aseguradora.
IMPORTANTE: que la persona que realice el apafiamiento levante acta de todo el evento.
4. Una vez realizada la activacion del servicio, los responsables o referentes deberan garantizar
que, una vez realizada la llamada para dicha activacion, la persona afectada asista al centro de
salud o unidad médica otorgada por la linea de atencion al cliente o la mas cercana de acuerdo
a los convenios que tenga la aseguradora, con el fin de garantizar el cumplimiento dentro del
cubrimiento del siniestro y asi evitar un posible el dafio antijuridico y detrimento patrimonial de la
SDIS, ya que la no asistencia de los mismos, pone en riesgo los recursos asignados para las
poélizas de accidentes de la entidad. No cumpliendo con lo anterior puede llegar a generar un
requerimiento contractual y/o una indagacion previa de acuerdo la vinculacion con la entidad
de la persona que no verifica el cumplimiento de la atencion.
5. En caso de que el servicio sea activado por los responsables o referentes y el afectado no
asista al centro de salud o unidad médica otorgada por la linea de atencién al cliente,
cumplimiento del acompafamiento realizado por el funcionario o contratista, debera remitir oficio
de desistimiento dentro de los ocho (8) dias calendario, siguientes a la activacion o la ocurrencia
del siniestro, dicho informe debera manifestarlas razones por las cuales no fue utilizados los
servicios activados.
6. Si se llega a presentar un accidente grave, con lesiones severas que puedan poner en riesgo
la vida, la persona encargada (el responsable de la unidad operativa o referente del servicio) tiene
la obligacién de comunicarse de inmediato con la aseguradora para solicitar el cédigo de servicio
y hacer acompafiamiento a la unidad médica otorgada por la linea de atencion al cliente o la mas
cercana de acuerdo a los convenios que tenga la aseguradora.

Protocolo de atencion

La primera persona que se comunique a la linea de atencion al cliente debera:
. Presentarse con su nombre

. Indicar el nombre de la entidad en este caso la SDIS y mencionar el NIT

. Informar el Nombre de la unidad operativa donde se presente el accidente
Dar el nimero de poéliza y compafiia aseguradora

. Dar el nombre del beneficiario

. Indicar el nimero de identificacion del beneficiario

. Comunicar modo, tiempo y lugar de los hechos.

NoOUAWNPE

LINEAS DE ASISTENCIA POLIZA ACCIDENTES PERSONALES: Ponemos a
disposicién las lineas de asistencia 24/7:

Celular #388

Bogota 6014434818, Opc 2 seguros de vida y Opc 3 poliza Secretaria Integracion
social.

Linea nacional 018000123010.

COBERTURAS

Muerte por cualquier causa accidental. $ 25.500.000

Incapacidad Total y Permanente $ 18.000.000

Desmembracién $ 10.000.000

Gastos Médicos derivado de accidente $ 22.500.000
Auxilio funerario $ 5.000.000
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Rehabilitacion integral por invalidez $ 5.000.000.
Aparatos ortopédicos incluyendo piezas

Dentales

Seguido a esto se realiza una pieza comunicativa para que las familias, cuidadores y comunidad
en general, conozcan que los nifios y las nifias del jardin infantil la Florida cuentan con una pdéliza
de seguro estudiantil por seguros el Estado S.A. las lineas de atencion, y que esta pdliza solo
podra activarse si se presenta algun caso de accidente dentro de las instalaciones del Jardin y
NO fuera de este.

RECUERDEN QUE EN EL JARDIN
CONTAMOS CON UNA POLIZA
DE SEGURO ESTUDIANTIL

Contactarse al #388 desde cualquier celular
movistar, Tigo, Claro Wom, Une y ETB, 0
también desde un teléfono fijo al
6014434818 0 a la linea 018000123010.

€l nimero de la pdliza es 33-68-1000005824
tomador BOGOTA DISTRITO CAPITAL con

nit. 899999061-9 y se debe mencionar la
5,\/ respectiva unidad operativa para la

respectiva activacion.

ESTA POULIZA ES SOLO SE PUEDE
ACTIVAR DENTRO DEL JARDIN Y
EN CASO DE ACCIDENTES

En constancia de lo anterior firman:

Evidencias fotogréficas
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Compromisos:
Compromisos Responsables Fecha de Ejecucién
En constancia de lo anterior firman:
. Cargo o Tipo de . :
Nombres y Apellidos g P Dependencia Firma

vinculacién

Anexos:
Elaboré:
Yurany Dominguez Ibarra

Profesional en Atenciéon a la Primera Infancia
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